
 
 
คูม่ือครู :คอมพวิเตอร์และสารสนเทศในงานธุรกิจ  (3200-0011) 
 

1 

แผนการจดัการเรียนรู้ประจ าหน่วยเรียนที่ 14  สัปดาห์ที ่ 16 
รหัสวชิา 3200-0011 ช่ือวชิา คอมพวิเตอร์และสารสนเทศในงานธุรกจิ 

 
1.  สาระส าคัญ 
         ศึกษาเก่ียวกบัผลกระทบในการใช้คอมพิวเตอร์และสารสนเทศ ความหมายของจริยธรรม การกระท า
ความผิดเก่ียวกบัคอมพิวเตอร์  จริยธรรม ท่ีดีท่ีจ  าเป็นต่อระบบสารสนเทศ จรรยาบรรณในการใชอิ้นเทอร์เน็ตตอ้ง
ค านึงถึง  จรรยาบรรณ ในการใชแ้ฟ้มขอ้มูลและอีเมล  จรรยาบรรณในการใชร้ะบบสนทนาแบบออนไลน์  ขอ้ควร
ระวงั ในการใชอิ้นเทอร์เน็ต  พระราชบญัญติัวา่ดว้ยการกระท าความผดิเก่ียวกบัคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2550 
 

2.  จุดประสงค์การเรียนรู้ 
      2.1  จุดประสงค์ทัว่ไป 
             ด้านความรู้ 
                   -  เขา้ใจผลกระทบในการใชค้อมพิวเตอร์และสารสนเทศ 

-  เขา้ใจความหมายของจริยธรรม 
-  เขา้ใจการกระท าความผดิเก่ียวกบัคอมพิวเตอร์ 
-  เขา้ใจจริยธรรมท่ีดีท่ีจ  าเป็นต่อระบบสารสนเทศ 
-  เขา้ใจจรรยาบรรณในการใชอิ้นเทอร์เน็ตตอ้งค านึงถึง 
-  เขา้ใจจรรยาบรรณในการใชแ้ฟ้มขอ้มูลและอีเมล 
-  เขา้ใจจรรยาบรรณในการใชร้ะบบสนทนาแบบออนไลน์ 
-  เขา้ใจขอ้ควรระวงัในการใชอิ้นเทอร์เน็ต 
-  เขา้ใจพระราชบญัญติัวา่ดว้ยการกระท าความผดิเก่ียวกบัคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2550 

   ด้านทกัษะ 
-  บอกผลกระทบการใชค้อมพิวเตอร์และสารสนเทศได้ 

                   -  อธิบายความหมายของจริยธรรมไดไ้ด ้
-  บอกการกระท าความผดิเก่ียวกบัคอมพิวเตอร์ได ้
-  บอกจริยธรรมท่ีดีท่ีจ  าเป็นต่อระบบสารสนเทศได ้
 - บอกจรรยาบรรณในการใชอิ้นเทอร์เน็ตตอ้งค านึงถึงได้ 
-  บอกจรรยาบรรณในการใช้แฟ้มขอ้มูลและอีเมลได ้
-  บอกจรรยาบรรณในการใช้ระบบสนทนาแบบออนไลน์ได ้
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-  บอกขอ้ควรระวงัในการใชอิ้นเทอร์เน็ตได ้
-  อธิบายพระราชบญัญติัวา่ดว้ยการกระท าความผดิเก่ียวกบัคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2550 ได ้

  ด้านเจตคต ิ
 - การสนใจ ใฝ่เรียนรู้ตามผลกระทบและจริยธรรมในการใชค้อมพิวเตอร์และสารสนเทศ 

 2.2  จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 
                ด้านความรู้ 
                   -   ผลกระทบในการใชค้อมพิวเตอร์และสารสนเทศ 

-   ความหมายของจริยธรรม 
-   การกระท าความผิดเก่ียวกบัคอมพิวเตอร์ 
-   จริยธรรมท่ีดีท่ีจ  าเป็นต่อระบบสารสนเทศ 
-   จรรยาบรรณในการใชอิ้นเทอร์เน็ตตอ้งค านึงถึง 
-   จรรยาบรรณในการใชแ้ฟ้มขอ้มูลและอีเมล 
-   จรรยาบรรณในการใชร้ะบบสนทนาแบบออนไลน์ 
-   ขอ้ควรระวงัในการใชอิ้นเทอร์เน็ต 
-   พระราชบญัญติัวา่ดว้ยการกระท าความผดิเก่ียวกบัคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2550 

   ด้านทกัษะ 
-  บอกผลกระทบการใชค้อมพิวเตอร์และสารสนเทศได้ 

                   -  อธิบายความหมายของจริยธรรมไดไ้ด ้
-  บอกการกระท าความผดิเก่ียวกบัคอมพิวเตอร์ได ้
-  บอกจริยธรรมท่ีดีท่ีจ  าเป็นต่อระบบสารสนเทศได ้
 - บอกจรรยาบรรณในการใชอิ้นเทอร์เน็ตตอ้งค านึงถึงได้ 
-  บอกจรรยาบรรณในการใช้แฟ้มขอ้มูลและอีเมลได ้
-  บอกจรรยาบรรณในการใช้ระบบสนทนาแบบออนไลน์ได ้
-  บอกขอ้ควรระวงัในการใชอิ้นเทอร์เน็ตได ้
-  อธิบายพระราชบญัญติัวา่ดว้ยการกระท าความผดิเก่ียวกบัคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2550 ได ้

                ด้านเจตคต ิ
                   -  มีความขยนัหมัน่เพียรเรียนรู้ตามหลกัวชิาการ 
                   -  มีระเบียบวนิยั รับผดิชอบ ตรงต่อเวลา 
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3.  สมรรถนะ 
      - จรรยาบรรณวชิาชีพ 
                  -   รู้ผลกระทบและจริยธรรมในการใชค้อมพิวเตอร์กบัระบบสารสนเทศในงานอาชีพ 
 

4.  สาระการเรียนรู้ 
      ด้านความรู้ 
                   -   ผลกระทบในการใชค้อมพิวเตอร์และสารสนเทศ 

-   ความหมายของจริยธรรม 
-   การกระท าความผิดเก่ียวกบัคอมพิวเตอร์ 
-   จริยธรรมท่ีดีท่ีจ  าเป็นต่อระบบสารสนเทศ 
-   จรรยาบรรณในการใชอิ้นเทอร์เน็ตตอ้งค านึงถึง 
-   จรรยาบรรณในการใชแ้ฟ้มขอ้มูลและอีเมล 
-   จรรยาบรรณในการใชร้ะบบสนทนาแบบออนไลน์ 
-   ขอ้ควรระวงัในการใชอิ้นเทอร์เน็ต 
-   พระราชบญัญติัวา่ดว้ยการกระท าความผดิเก่ียวกบัคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2550 

      ด้านทกัษะ 
-  บอกผลกระทบการใชค้อมพิวเตอร์และสารสนเทศได้ 

                   -  อธิบายความหมายของจริยธรรมไดไ้ด ้
-  บอกการกระท าความผดิเก่ียวกบัคอมพิวเตอร์ได ้
-  บอกจริยธรรมท่ีดีท่ีจ  าเป็นต่อระบบสารสนเทศได ้
 - บอกจรรยาบรรณในการใชอิ้นเทอร์เน็ตตอ้งค านึงถึงได้ 
-  บอกจรรยาบรรณในการใช้แฟ้มขอ้มูลและอีเมลได ้
-  บอกจรรยาบรรณในการใช้ระบบสนทนาแบบออนไลน์ได ้
-  บอกขอ้ควรระวงัในการใชอิ้นเทอร์เน็ตได ้
-  อธิบายพระราชบญัญติัวา่ดว้ยการกระท าความผดิเก่ียวกบัคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2550 ได ้

      ด้านคุณธรรม จริยธรรม/เศรษฐกจิพอเพยีง 
                 - กิจนิสัยในการใฝ่เรียนรู้ตามหลกัวชิาการ 
                 - การตรงต่อเวลา 
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5.  การบูรณาการกบัปรัชญาของเศรษฐกจิพอเพยีง 
     หลกัความพอประมาณ 
  - รู้ผลกระทบและจริยธรรมในการใชค้อมพิวเตอร์กบัระบบสารสนเทศในงานอาชีพอยา่งพอประมาณ 
      หลกัความมีเหตุผล 
              - รู้ผลกระทบและจริยธรรมในการใชค้อมพิวเตอร์กบัระบบสารสนเทศในงานอาชีพอยา่งมีเหตุผล 
     หลกัการมีภูมิคุ้มกนั 
             - ปฏิบติัตามความรู้ดา้นผลกระทบและจริยธรรมในการใชค้อมพิวเตอร์กบัระบบสารสนเทศในงานอาชีพ
อยา่งเคร่งครัด เพื่อป้องกนัไม่ใหเ้กิดขอ้ผิดพลาดในขณะปฏิบติั 

เง่ือนไขคุณธรรม 

 - ไม่ใชภ้าษาท่ีไม่สุภาพ 
             -  ใหข้อ้มูลท่ีถูกตอ้ง 
             -  อา้งอิงแหล่งขอ้มูล 
             -  ปฏิบติัตามขั้นตอนอยา่งเคร่งครัด 
      เง่ือนไขความรู้ 

-  ทบทวนเน้ือหาอยา่งถูกตอ้งตามหลกัวชิาการ 

- ปฏิบติัตามขั้นตอนและค าสั่งได ้
 

6.  กจิกรรมการเรียนรู้ 
     ขั้นเตรียมการสอน 
  - ทบทวนบทเรียนท่ีผา่นมาดว้ยส่ือโปรแกรม PowerPoint หน่วยท่ี  13  การส่ือสารทางอินเทอร์เน็ต              
               - พดูคุยเก่ียวกบัเน้ือหาในหน่วยท่ี 14   ผลกระทบและจริยธรรมในการใชค้อมพิวเตอร์กบัระบบ
สารสนเทศในงานอาชีพ 
 -   เตรียมส่ือการสอนใหพ้ร้อม 
      ขั้นด าเนินการสอน 
             - ครูอธิบายผลกระทบและจริยธรรมในการใชค้อมพิวเตอร์กบัระบบสารสนเทศในงานอาชีพ 
             - ครูและนกัเรียนดูแต่ละหวัขอ้ของผลกระทบและจริยธรรมในการใชค้อมพิวเตอร์กบัระบบสารสนเทศใน
งานอาชีพ 
             - ครูสังเกต และช่วยนกัศึกษาแกไ้ขปัญหาขณะฝึกปฏิบติั 
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            - พดูคุยเก่ียวกบัเน้ือหาในหน่วยท่ี 14 ผลกระทบและจริยธรรมในการใชค้อมพิวเตอร์กบัระบบสารสนเทศ
ในงานอาชีพ 
            - ครูใหน้กัเรียนฝึกปฏิบติัตามการสาธิตหรือปฏิบติัตามขั้นตอนในแบบเรียน 
            - ใหน้กัเรียนศึกษาเน้ือหาจากแบบเรียนคอมพิวเตอร์และสารสนเทศเพื่องานอาชีพ ส านกัพิมพศ์ูนยส่์งเสริม
วชิาการ ผูแ้ต่ง  อ าภา  กุลธรรมโยธิน  
             - สังเกตและช่วยนกัเรียนแกไ้ขปัญหาขณะปฏิบติังาน 
ข้ันสรุป    
            - ครูกบันกัเรียนสรุปดว้ยกนั และแนะน านกัเรียนเพิ่มเติม  
      - ครูและนกัเรียนสรุปบทเรียนร่วมกนั 
ขั้นวดัผลและประเมินผล 
              - สังเกตจากการท าแบบฝึกหดัในหอ้งเรียน 
 -  สังเกตจากผลงานใบงาน แบบฝึกหดั แบบเรียนคอมพิวเตอร์และสารสนเทศเพื่องานอาชีพ. 
 

7. ส่ือการเรียนรู้และแหล่งการเรียนรู้ 
 1)  ส่ือส่ิงพมิพ์ 
                  - อ าภา  กุลธรรมโยธิน. หนงัสือเรียนคอมพิวเตอร์และสารสนเทศเพื่องานอาชีพ (2001-2001) .  

    กรุงเทพฯ : 2556. 
                  - เวบ็ไซตจ์ากอินเทอร์เน็ต  WWW.Microsoft.com   
                  - ใบงาน 
 2)  ส่ืออืน่ ๆ  อาท ิ ส่ือโสตทัศน์  ส่ืออเิลก็ทรอนิคส์  หุ่นจ าลอง  เป็นต้น 
     -  เคร่ืองคอมพิวเตอร์ 
     - วสัดุ อุปกรณ์ต่าง ๆ ของเคร่ืองคอมพิวเตอร์ 
                 -  เคร่ืองฉายโปรเจคเตอร์ 
                 - โปรแกรมระบบปฏิบติัการวนิโดว ์XP หรือรุ่นท่ีสูงกวา่ 
                 - โปรแกรมเบราวเ์ซอร์  Internet Explorer /โปรแกรมเบาวเ์ซอร์ Google Chrome /อ่ืนๆ 

    - E-Learning  จากอินเทอร์เน็ต 
     - Web Blog 
     - Google Group 

http://www.microsoft.com/
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 3)  แหล่งการเรียนรู้ 
    - มุมวชิาการภายในห้องปฏิบติัการคอมพิวเตอร์    
    - หอ้งสมุดของวทิยาลยั   
   

8.  หลกัฐานการเรียนรู้ทีต้่องการ 
 1)  หลกัฐานความรู้ 
                    -    การท างานของจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ 

-     เวบ็ไซตต่์าง ๆ ท่ีใหบ้ริการอีเมลฟ์รี 
-     การสมคัรใชง้าน Hotmail อีเมลฟ์รี 

                  -     การเปิดอ่านอีเมลฟ์รีของ Hotmail    
               2)  หลกัฐานการปฏิบัติงาน 
                  -  แฟ้มสะสมงานของนกัเรียน 
                 -  บนัทึกขอ้มูลบนเวบ็บล็อกแฟ้มสะสมงานของนกัเรียน 
 

9. การวดัผลและประเมินผล 
  1)  วธีิการประเมิน 
ก่อนเรียน   
               - นกัเรียนทบทวนบทเรียนท่ีผา่นมา  ดูจากโปรแกรม PowerPoint  บทท่ี  13 

- นกัเรียนดูขั้นตอนการท างานจากหนงัสือเรียนคอมพิวเตอร์และสารสนเทศเพื่องานอาชีพ 

ขณะเรียน 
               - การถาม – ตอบ ฝึกปฏิบติั และน าเสนอ 
หลงัเรียน 
               -   ท  าแบบฝึกหดัทา้ยหน่วยท่ี 14 ตอนท่ี 1  และ ตอนท่ี 2 

  -   ตรวจผลงานขณะฝึกปฏิบติัและบนจอภาพ 
              2)  เคร่ืองมือประเมิน 
                 - แบบฝึกหดั  
                 - แบบทดสอบทา้ยหน่วยเรียน 
                 - คู่มือ หนงัสือคอมพิวเตอร์และสารสนเทศเพื่องานอาชีพ  ส านกัพิมพศ์ูนยส่์งเสริมวชิาการ 
                   ผูแ้ต่ง ครูอ าภา  กุลธรรมโยธิน  วทิยาลยัอาชีวศึกษาธนบุรี   
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             3)  เกณฑ์การประเมิน 
              - สังเกตความสนใจในการเรียน 

                 -  สังเกตและประเมินผลพฤติกรรมดา้นคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยมและคุณลกัษณะอนัพึงประสงค ์
                 -  สังเกตจากพฤติกรรมการปฏิบติังานรายบุคคล  เกณฑผ์า่นคือ50% 

              - ครูตรวจผลงานขณะปฏิบติัและบนจอภาพ ถูกตอ้งหรือเกณฑผ์า่น 50% 
                 -  แบบประเมินผลการเรียนรู้ บทท่ี 14  เกณฑผ์า่นคือ 50% 

              - คะแนนระหวา่งภาคเรียน รวม  25  คะแนน  
                -  แบบฝึกหดั                                          5              คะแนน 
                 -  สอบยอ่ย                                            10             คะแนน 
                 -  สอบปฏิบติั                                          5             คะแนน 
                -  ร่วมกิจกรรมการเรียน                          5             คะแนน 
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10. บันทกึผลหลงัการจัดการเรียนรู้ 
1)  ข้อสรุปหลงัการจัดการเรียนรู้ 
......................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................................... 
 
2)  ปัญหาทีพ่บ 
......................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................................... 
3)  แนวทางแก้ปัญหา 
......................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................................... 
 
 
 

                                                               ................................................................. 
                                                                (นางอ าภา      กุลธรรมโยธิน) 

                                                 ครูประจ าวชิา 
 
 


